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A hézirend tartalmazza a BKSZC Weiss Manfréd Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium:
* hazirendjét,
« fegyelmi eljarés iskolai rendjét,
* panaszkezelést.

1. A Hazirend fogalma

Az iskola és a kollégium hazirendje allapitja meg a szakképzési és koznevelési torvényben,
tovabba a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorldsdnak és - a tanulmanyi
kotelezettségek teljesitésén kiviil - a kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az
iskola, kollégium altal elvart viselkedés szabalyait.

2. A Hazirend jogi hattere és egyéb forrasai
2.1. 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol.

2.2.20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet.

2.3. A nemdohanyzok védelmérol és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazéasanak
egyes szabalyair6l sz616 1999. évi XLII. térvény.

2.4. A szakképzésrodl szo0l6 2019.¢évi LXXX torvény
2.7. A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szo16 12/2020 (I1.7.) Korm. rendelet.
3. A hazirend hatalya

3.1. A hazirend el6irésai az iskoldba jard tanulokra, a tanulok sziileire, az iskola oktatdira és
mas alkalmazottaira vonatkoznak. A hazirend célja, hogy meghatirozza a tanuldk jogait
¢és kotelességeit az iskolaban, az iskola 4ltal szervezett programokon és a tanulok iskolai
tevékenységével kapcsolatosan.

3.2. A hazirend eldirdsai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben illetve tanitasi
id6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a Szakmai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

4. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

4.1. A hazirend tervezetét az oktatok, a didkok és a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az igazgato felkérésére az oktatoi testiilet altal megvalasztott bizottsag késziti el.

4.2. A hazirend tervezetét megvitatjdk az iskolai tanulokdzosségek, és véleményiiket
kiildotteik utjan  eljuttatjdk az iskolai didkonkormanyzat vezetdségéhez. A
didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, és megtargyalja az iskola
igazgatdjaval.

4.3. Az igazgat6 a tanulok véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges
valtozatat, ezt véleményezi a Sziil6i Szervezet és a didkonkormanyzat vezetdsége.
Egyetértésiik esetén a hazirendet az iskola oktatdi testiilete fogadja el.

4.4. Az érvényben 1évd hazirend modositasat a tanév sordn kezdeményezheti:

* az iskola igazgatdja,
* az oktatoi testiilet,
+ a didkdnkormanyzat vezetdsége.

4.5. A hazirend modositasat az 2.1-2.3. pontokban leirt modon kell végrehajtani.

4.6. A szakképzési és a koznevelési torvény, valamint ezek végrehajtasi rendeletei, az iskola
szervezeti ¢és mikodési szabalyzatanak a didkokat kozvetleniil érintd részei, a
didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata az alabbi helyeken ismerhetd meg:



* igazgatoi iroda,
* tanulmanyi iroda,
» az iskola WEB-lapja.(www.wme-iskola.hu)

4.7. A hatalyos hazirendet a tanuld legkésébb az els6 tanitasi napon megismeri az elsé
osztalyfonoki orakon. A hazirend év kdézbeni moddositisa esetén a modositott
dokumentum az elfogadast kovetd tizenot munkanapon beliil nyilvanossagra hozzak a
4.6.-ban emlitett helyeken.

4.8. A sziilok a beiratkozast kovetd sziiloi értekezleten tajékoztatast kapnak a hazirendrol,
illetve az iskola honlapjan elektronikus formaban, a tanulmanyi osztalyon nyomtatott
formaban elérhetik a dokumentumot.

5. A gyermek, a tanulé kotelessége, hogy

5.1. részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba egyéb foglalkozasokon és szakmai
gyakorlatokon;

5.2. eleget tegyen — rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének;

5.3. ¢letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, oktatd
feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint —
kozremiikddjon sajat kornyezetének és az 4ltala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartasaban, a tanitasi orak, foglalkozéasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban;

5.4. megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak
elbirasait;

5.5. 6vja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, a sziiloé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté oktatonak vagy
mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt;

5.6. meglrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit; A tanuld koteles az
intézmény berendezési targyait, a termekben taldlhaté eszkozoket koriiltekintden,
gondosan kezelni, az asztalat, a munkahelyét tiszta, rendezett allapotban hagyni a tanitasi
orak végén.

5.7. az iskola, kollégium vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat €s
jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse rdszorul6 tanulétérsait;

5.8. megtartsa az iskolai, kollégiumi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A gyermek, a tanulo személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek és a tanuld
nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo
biintetésnek vagy banasmodnak.



6. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos jogok gyakorlasa

6.1. A tanulod — beleértve az egyéni tanulési rend szerinti tanul6t is — az iskolaval tanuléi
jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanuld a tanuloi
jogviszonyon alapul6 jogait az el6bbi id6ponttdl kezdve gyakorolhatja.

6.2. A tanul6 joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben ¢és oktatdsban részesiiljon, képességeit figyelembe véve — a Kdznevelési
torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott jogat szabadon érvényesitve —
tovabbtanuljon, tovabba alapfoki mivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének
felismerése és fejlesztése érdekében;

6.3. a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék €s
oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki;

6.4. részére az allami iskola egész szakmai programjaban ¢és tevékenységében a nevelés-
oktatas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjek;

6.5. személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valo
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat;

6.6. allapotanak, személyes adottsiganak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagégiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért;

6.7. az oktatasi jogok biztosahoz forduljon;

6.8. a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon;

6.9. kollégiumi ellatasban részesiiljon;

6.10. valasszon a szakmai program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok
koziil;

6.11. igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit és
az iskolai konyvtari szolgaltatast; A hasznalat soran a tanulok kotelesek betartani a
kornyezetvédelemre vonatkozo éltalanos iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség
szerinti szelektiv hulladékgytijtés).

6.12. rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon;

6.13. hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljardsokrol, részt vegyen a didkkorok munkajaban, és
kezdeményezze azok Iétrehozéasat, tagja legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti,
ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek;

6.14. az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld és oktatdé munkajarol, az iskola miikodésérol,



6.15 tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, oktatdihoz, a Sziil6i
Szervezethez, a didkdnkorményzathoz, ¢és arra legkésébb a megkereséstol szamitott
tizendt napon beliill — a Sziiléi Szervezettdl a tizendtdodik napot kdvetd elso iilésen —
érdemi valaszt kapjon;

6.15. vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zodését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben
tartsak, ¢és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem {itkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, ¢s nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
jogéanak gyakorlasat;

6.16. jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen;

6.17. jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot;

6.18. személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban;

6.19. kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését;

6.20. kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szdmot tudéasarol;

6.21. kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe;
6.22. valaszt6 és valaszthatd legyen a diakképviseletbe;

6.23. a diakoénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az Ot ért sérelem orvoslasat.

A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eloirasok

7.1. A tanuld tandrardl vagy tanordn kiviili foglalkozasrdl torténd hidnyzasat sziiloi
(gondvisel6i), vagy orvosi és sziiléi (gondvisel6i) igazolassal kell igazolni. Ezt az e-
krétaba minden esetben be kell vezetni.

7.2. A sziil6 (gondviseld) egy tanévben legfeljebb hat alkalmat (egy alkalom maximum egy
napot jelent) igazolhat. (Félévente 3-3 nap.) Ennél hosszabb idére torténd tavolmaradasra
a sziild (gondviseld) irasbeli kérése alapjan az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

7.3. A sziilének (gondviseldnek) a betegség vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hidnyzas
elsd napjan értesitenie kell a tanuld osztalyfdnokét, munkahelyét.

7.4. A hianyzés igazolasat, dualis képzOhelyen a tappénzes papirt, legkésdbb a hianyzas
utolsd napjat kovetd nyolc munkanapon beliil be kell mutatni az osztalyfénoknek,
munkahelyi vezetdnek kiilonben a hianyzas igazolatlannak mindsiil.

7.5. Ha a tanul¢ tanitasi idében szdndékosan tanitasi orat mulaszt, igazolatlan orat kap, ha
engedély nélkiil hagyja el az iskolat osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil.

7.6. Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

7.7. A késések feljegyzése az oktato feladata: percekben jegyzi be a naploba a késés idejét.
Az osztalyfonok az e-naplo segitségével 0sszesiti a késések iddtartamat, és amennyiben
ez az 1d0 eléri a negyvendt percet, a késés — a mulasztasok elbiralasanak szabdalyai szerint
- egy igazolatlan vagy igazolt 6rdnak mindstil.

7.8. Az elkéso diakot az orarol kizarni nem lehet.



Az igazolatlan mulasztasokért jaro biintetési fokozatok tankoteles tanulo esetén
7.9. Két késés utan osztalyfonok feladata, hogy szoban figyelmeztesse a didkot.

7.10. Egy igazolatlanul mulasztott ora utdn az osztalyfonok feladata, hogy irasban
figyelmeztesse a didkot és a sziilét, valamint (kollégista tanuld esetén) a kollégium
vezetdjét. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. (Ha mas fegyelmi vétséget nem kovetett el, magatartasa még lehet
példas.)

7.11. Harom igazolatlanul mulasztott 6ra utan az osztalyfonok feladata, hogy irdsban intse a
diakot. (Javasolt magatartas lehet jo.)

7.12. Hét igazolatlanul mulasztott 6ra utan az osztalyfénok feladata, hogy irdsban megrdja a
diakot. (Javasolt magatartas: valtozo.)

7.13. Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz 6rat az iskola
igazgatdja a kormdnyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot értesiti, tovabba igazgatdi
megrovasban részesiti a tanuldt. (Javasolt magatartas: vdltozo vagy hanyag.) Az értesitést
kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az iskola és — sziikség esetén — a kollégium
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak
feltarasara figyelemmel meghatdrozza a tanul6t veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast
kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankdtelezettség teljesitésével kapcsolatos,
tovabba a tanul6 érdekeit szolgald feladatokat.

7.14. Tizenegy — huszonkilenc ora igazolatlan hianyzas estén a tanuld szigora igazgatdi
megrovast kap. (Javasolt magatartas: rossz.)

7.15. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc orat,
az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba
ismételten tajekoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanulo
sziildjének az értesitésében.

7.16. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven orat, az
iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulod tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes jegyzot és a kormanyhivatalt.

Az igazolatlan mulasztasokért jaro biintetési fokozatok nem tankoteles tanulo esetén
7.16. Egy — hét igazolatlan ora esetén lasd fent.
7.17. Tiz igazolatlan ora esetén az igazgaté értesiti a kormanyhivatalt.

7.18. Husz igazolatlan 6ra esetén az igazgato értesiti sziilot irasban és ismételten felhivja a
sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

7.19. Harminc o6rat meghalado igazolatlan mulasztas esetén a nem tankéoteles tanuld tanuloi
jogviszonya megsziinhet az igazgatd dontésétol fliggben.
7.1. A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése és a mulasztas

7.1.1 Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi iddszakban

teljesitendd szakirany oktatasrol vald igazolt €s igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkoz6 0sszes szakiranyt oktatasi id6 hisz szazalékat, a



tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy tanulményait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

7.1.2 Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy szorgalmi idészakon kiviili
egybefiiggd gyakorlatrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi
iddészakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozésainak husz szazalékat, a tanulo, illetve
a képzésben részt vevo személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette €s magasabb
évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg a szorgalmi
1d6szakon kiviili egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak 6t szazalékat. Az igazolatlan
mulasztast a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy potolni koteles. Ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevé személy mulasztasa az e bekezdésben meghatarozott
mértéket eléri és a mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb
évfolyamba Iéphet.

8. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, tovabba a
tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

Az iskola az érvényes Szakmai programja alapjan, az alapitd okiratban meghatarozott
tevékenységet folytat.

8.1. Intézményiinkben a tanulok altal fizetendd téritési dijak:

- ebédtérités: az 1996.évi XXII. torvény 26.§ (4) bekezdés c) pontja alapjan adhatd
étkezési kedvezmény a jelenlegi nyersanyagnorma 50 %-a. Az iskola tovabbi szocialis
kedvezményt nem adhat, tovabbi tdmogatdst az onkormanyzatokt6l lehet kérni. A
téritési dij befizetése havonta torténik. A befizetett téritési dij visszafizetésére 6t napos
lemondasi id6vel van lehetdség.

- kdrokozas esetén az intézmény tanuldi kotelezhetdek az okozott kar megtéritésére.

- elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol kiilon kérelemre - torzslap alapjan -
masodlat allithatd ki. A masodlatért az illetékrdl szolo Illetéktdrvény alapjan illetéket
kell fizetni. Az illeték mértéke, a mindenkori térvénynek megfelelden valtozhat.

- elveszett vagy megsemmisiilt didkigazolvany: a tanulé az igazolvany elvesztését az
igazgatonak koteles jelezni, aki ideiglenes igazolvanyt allit ki, és 0j igazolvanykérd
lapot toltet ki. Az 0j igazolvany kiallitasdnak minden koltsége a tanulot terheli.

- Minden tanév elején az ellendrzd konyvért a tanuldk téritési dijat fizetnek. Az ellenérzé
konyv arat a z iskola a beszerzési ar alapjan allapitja meg.

A Szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatérozott, alaptevékenységhez kapcsolodo
kiegészit6 tevékenységek (tovabbképzések, onkoltséges tanoéran kiviili foglalkozasok
szervezése, egyéb oktatasi tevékenység végzése) sikeres mitkddéséhez sziikséges
mukodeési €s szervezési koltségeiért onkoltségi ar a résztvevoktdl szedheto.

- A beléptetd-rendszer hasznalatdhoz sziikséges elsé belépdkartya mindenki szamara
ingyenes. Az elveszett kartyak potlasaért koltségtéritést kell fizetni.

8.2. A kozépiskolai oktatas tandijmentes.

- A tanul¢ altal eldallitott termék, alkotas az iskolai munkéat mindsité érdemjegy kiadéasa
utan a tanul6 tulajdondba keriil. A tanuloknak az iskolai tanulmanyok részeként készitett
dolgokért (pl. szakdolgozat; iskolaban hasznosuld program stb.) dijazds nem jar, az
iskola ezeket harmadik személynek hasznositasra nem adhatja at.



- Az iskola tanuloja 4ltal — a tanuloi jogviszonyabol ered6 kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésben, vagy a tanuloi jogviszonyhoz kapcsolddod, azonban abbdl szarmazo
kotelezettségekhez nem kotédéen — eldallitott dolog vagyoni joganak iskola altal masra
torténd atruhazasakor dijazas illeti meg a tanulot.

- A vagyoni jog atruhazasakor keletkezett bevételen — ha érvényes szerzddés ettdl eltéréen
nem rendelkezik — 60-40 %-ban osztozik az iskola és az elballitasban részt vett tanulo
vagy tanulok.

- Ha az el6allitasban tobb tanuld vett részt, akkor a tanuldi hanyad a tanulok kozott —ha
megallapodas ettdl eltéréen nem rendelkezik — egyenlden oszlik meg.

- Amennyiben a tanul6 az altala készitett termék, dolog tulajdonjogara nem tart igényt,
azt nyilatkozattal az iskolara hagyomanyozhatja. Az iskolara hagyoményozott termék,
alkotas megdrzésérol az illetékes szakmai oktatd és az igazgatd dont.

9. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a
nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

9.1. Tamogatast a Bajaki Diaksportkor Alapitvany rendkiviili esetben az osztalyfonok
ajanlasa alapjan oszthat.

9.2. Tankdnyvtamogatasban azon didkok részesiilhetnek, akik a torvényi el6irasnak
megfelelnek.

10. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

10.1. Az iskoldban a tanuldk a kdvetkezd tanulasi kozosségek munkéjaban vehetnek részt:

- diakonkormanyzat,
- osztaly,

- tanulocsoport,

- szakkor,

- sportkor.

10.2. Diakénkormanyzatot és diakkort a tanulok sajat maguk is alakithatnak. Uj
didkonkormanyzat vagy didkkor létrehozasarol az iskola igazgatdjat haladéktalanul
értesiteni kell.

10.3. A tanulokozosségek dontési jogot gyakorolnak — az oktatéi testiillet véleménye
meghallgatdsaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, valamint tisztségviseldik
megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni magukat a didkonkormanyzatban.

10.4. Véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol az iskoldban a tanulok nagyobb
kozosségének a tanulok 20 %-a, illetve az érintett tanulokozosségek 51 %-a mindsiil.

10.5. Az iskolai didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni
- a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdések meghozatalanal;
- a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz;
-. a tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez;
-. az iskolai sportkdr miikddési rendjének megallapitdsdhoz;
- a tanoran kiviili tevékenység formainak meghatarozasahoz;

- a konyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitdsdhoz.



10.6. Azt, hogy a véleményezési jog szempontjabol a tanulok milyen kdzdssége mindsiil a
tanulok nagyobb k6zosségének, a Hazirend 10.4. pontja tartalmazza.

10.7. Az iskola tanuldinak tdjékoztatd és tajékozodd foruma a diakkodzgytilés, amelyet
évenként legalabb egy alkalommal Ossze kell hivni (évi rendes didkkozgytilés). A
didkkozgytlésen a tanulok diakképviseldt valasztanak.

10.8. Az ¢évi rendes didkkozgytilés Osszehivasat az iskolai didkonkorményzat vezetdje
kezdeményezi, a tanév helyi rendjében meghatdrozottak szerint. A rendkiviili
diakkozgyllés Osszehivasat az iskolai didkdnkormanyzat vezetdje vagy az iskola
igazgatoja kezdeményezheti.

10.9. A diakkozgylilés — az iskolai didkonkorméanyzat dontése alapjan —
kiildottkozgytilésként is megszervezhetd.

10.10. Az évirendes diakkozgytilésen a didkonkormanyzat és az iskola képviseldje beszamol
az el6zo didkkozgytlés ota eltelt idoszak munkdjarol, kiilonds tekintettel a tanuldi jogok
helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairdl.

10.11. A didkkdzgytlilésen a tanuldk az iskola életét érintd tigyekben kérdéseket intézhetnek
a didkonkormanyzat, illetve az iskola vezetéséhez.

10.12. A didkkozgyiilés napirendi pontjait a kozgyiilés megrendezése eldtt tizendt nappal
nyilvanossagra kell hozni.

10.13. Azokban az iigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése
kotelezo, illetéleg amelyekben egyetértési jogot gyakorol, tovabba, ha a
didkonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, az eldterjesztést, a meghivot
— ha jogszabaly masképp nem rendelkezik — a hatarid6 el6tt legalabb tizendt nappal meg
kell kiildeni a didkdnkormanyzat részére.

10.14. A diakkorok, diakonkormanyzat, diaksport-egyesiilet tamogatasa az iskola szervezeti
¢és miikodési szabalyzataban leirtaknak megfelelden torténik.

11. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki esetenként, illetve rendszeresen példamutaté magatartast tanusit, vagy
képességeihez mérten folyamatosan jo tanulményi eredményt ér el, vagy az osztalyban,
illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, vagy iskolai, illetve iskolan kiviili
versenyeken, vetélkedokon vesz részt, vagy barmely mas mddon hozzéjarul az iskola
hirnevének megdrzéséhez ¢és noveléséhez, az iskola kiilonbozd szintli jutalomban
részesitheti.

Ev kozben

11.1. Egyszeri példaértékii viselkedésért, illetve tevékenységért

- szakmai oktatoi dicséret szoban,
- osztalyfonoki dicséret szoban.

11.2. Tobbszori példaértékii viselkedésért, illetve tevékenységért (legalabb két alkalom)

- szakmai oktatoi dicséret irdsban,
- osztalyfonoki dicséret irasban.

11.3. Rendszeres példaértékii viselkedésért, illetve tevékenységért (legalabb harom alkalom)

- igazgatdi dicséret irdsban,
- igazgatoi dicséret az iskola tanuloi el6tt (pl. tinnepélyeken).
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Ev végén
11.4. bizonyitvanyba irt szakmai oktatoi dicséret,
11.5. bizonyitvanyba irt 4ltaldnos tanulméanyi munkat elismerd oktatoi testiileti dicséret,
11.6. oklevél,
11.7. jutalomkonyv,
11.8. igazgat6i dicséret az iskola tanuloi elott,
11.9. oktatéi testiileti dicséret irasban,
11.10. veégzos év végén, Weiss Manfréd emlékérem.
Enyhitheto fegyelmi vétségek, illetve kotelességszegések

11.11. Amennyiben a didk viselkedése, illetve tevékenysége rendszeresen példamutatd,
lehet6ség van az egyszeri nem sulyos fegyelmi vétség fokozatanak enyhitésére, illetve
arra, hogy a kotelezettségeinek esetenkénti megszegése enyhébb elbiralas ala essen.

11.12. Az osszességiikben negyvenot percet nem meghaladd késésekért, illetve legfeljebb
kilenc igazolatlanhianyzas esetében kapott biintetési fokoktol fliiggetleniil lehetéség van
a diak év végi magatartas jegyének pozitiv modositasara, ha az oktatoi testiilet ezzel
egyetert.

12. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasai

Az a tanul6, aki esetenként, illetve rendszeresen elmulasztja tanulmanyi kotelességeinek
teljesitését, illetve rendszeresen megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, vagy barmilyen
moddon art az iskola jo hirnevének, biintetésben részesiil.

12.1. Egyszeri hanyagsagért, illetve fegyelemszegésért

- szakmai oktatoi figyelmeztetés szoban,
- osztalyfonoki figyelmeztetés szoban.

12.2. T6bbszori hanyagsagért, illetve fegyelemszegésért (legalabb két alkalom)

- osztalyfonoki figyelmeztetés irasban,

- szakmai oktatoi figyelmeztetés irasban,
- osztalyfénoki intés irdsban,

- szakmai oktatoi intés irasban.

12.3. Rendszeres hanyagsagért, illetve fegyelemszegésért (legalabb harom alkalom)

- igazgatdi intés irasban,
- fegyelmi intézkedés.

12.4. A hetesi kotelesség egyszeri megszegéséért

- szakmai oktatodi szobeli figyelmeztetés,
- osztalyfénoki szobeli figyelmeztetés.

12.5. A hetesi kotelesség tobbszori megszegéséért (legalabb két alkalom)

- szakmai oktatoi irasbeli figyelmeztetés,
- osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés.

12.6. A hetesi kotelesség rendszeres megszegéséért (legalabb harom alkalom)

- szakmai oktatoi irasbeli intés,
- osztalyfonoki irasbeli intés.

11



12.7. Két osztalyfénoki irasbeli intést kdvetd fegyelmezetlenség igazgatdi intét von maga
utan.

12.8. Két igazgatoi intd utdn barmilyen kovetkezo fegyelmi vétséget fegyelmi eljaras kovet.

12.9. Ha a tanul6 kotelességét stilyosan és vétkesen megszegi, vele szemben fegyelmi eljaras
indithato.

12.10. A fegyelmi eljarast egyeztetd eljardas eldzheti meg, amelynek célja a
kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van
lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél (kiskort sérelmet elszenvedd fél esetén a
szil6), valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld (kiskorti kotelességszegéssel
gyanusitott tanul6 esetén a sziilo) egyetért. A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zéen
a felek figyelmét irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére.
A tanulé (kiskort tanul6 esetén a sziil6) az értesités kézhezvételét6l szamitott 6t tanitasi
napon beliil irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatdsat. Amennyiben
az egyeztetd eljaras lefolytatdsdt nem kérik, tovabbd, ha a bejelentés iskolaba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon belill az egyeztetd eljards nem vezetett
eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni. A fegyelmi eljarast — a meginditasatol
szamitott harminc napon beliil — egy targyalason be kell fejezni.

12.11. A fegyelmi targyalés hatarozata lehet

- oktatdi testiileti megrovas,

- oktatoi testiileti szigori megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,
- athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba, vagy iskolaba,

- eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

- kizaras az iskolabol.

12.12. Ha az iskolat anyagi kar éri, az igazgatd koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és amennyiben lehetséges, a karokozo
személyét megallapitani. A kart okozo tanulod kartéritésre kotelezhetd. Ha a vizsgélat
megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalat eredményérdl a tanulot,
kiskora tanuld esetén sziildjét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A t4jékoztatdssal
egyidejiileg a sziilét fel kell szodlitani a meghatarozottak szerint az okozott kar
megtéritésére.

12.13. A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozésa esetén a tanul6 sziildje (gondviseldje)
kartéritésre kotelezhetd. A tanuld az okozott kart koteles az osztalyfonokének jelenteni.
A Kkartérités mértékét az iskola igazgatdja hatarozza meg, a Polgari Torvénykonyv
alkalmazasaval, miszerint:

- A torvény tiltja a jogellenes karokozast.

- Aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni.

- Ha tobben kézosen okoznak kart, feleldsségiik a kdrosulttal szemben egyetemleges.

- A karokozok a kart egymas kozott magatartasuk felrohatdsaga aranyaban, ha ez nem
megallapithatd, kozrehatdsuk ardnyaban viselik. Ha a kdzrehatas aranyat sem lehet
megallapitani, a kart a kdrokozok egymas kozott egyenld ardnyban viselik.

12.14. A Biintetd Torvénykonyv alapjan: aki idegen vagyontargy megsemmisitésével vagy
megrongalasaval kart okoz, rongalast kovet el. A rongalas, karokozas korébe sorolhato
példaul a falfirka: festékszoroval, filctollal vagy barmilyen mas feliiletképzd anyaggal
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létrehozott képi, grafikus vagy szdveges feliiletbevonat, amely nem a vagyontargy
rendeltetésszerii hasznalatahoz sziikséges.

- A biintetés vétség miatt egy évig terjedd szabadsagvesztés, ha a rongaléas kisebb kart
okoz, vagy a szabalysértési értékhatart (50000 Ft) meg nem halado kart okoz6 rongalast
falfirka elhelyezésével vagy blinszovetségben kdvetik el.

- A biintetés blintett miatt harom évig terjedd szabadsagvesztés, ha a rongalas nagyobb
kart okoz.

12.13. Az a tanuld, aki az iskolai konyvtarbol kolcsonzott konyvet elvesziti, megrongalja,
vagy hataridore nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritésre kotelezhetd, vagyis koteles
masik példanyrol gondoskodni. Amennyiben a tanuld a konyvtarral szembeni tartozasat
tobbszori felszolitasra sem rendezi, a kdnyvtaros a tanul6 osztalyfonokéhez fordulhat, aki
fegyelmezd intézkedést kezdeményez. A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol valo
végleges tavozas elott a konyvtari tartozasokat rendezni kell.

12.14. A Panaszkezelési eljaras rendje hozzaférhet6 a Hazirend mellékleteként.

13. Elektronikus naplé hasznalata, a sziil6 részérol torténé hozzaférés modja

- Az iskola a tanul6 elémenetelérdl elektronikusan alapon ad tajékoztatast a sziilének.

- Az elektronikus naplohoz felhaszndlo nevet és jelszot mindenki, a rendszer gazdajatol kap.
Ezt a sziilok az elso sziildi értekezleten, a didkok az els6 tanitasi héten kapjak meg.

- Barmilyen jelszovaltassal vagy bejutasi problémaval a rendszer gazdajat e-mailen kell
megkeresni.

- Az elektronikus naplot csak kulturalt parbeszédre szabad hasznalni.

14. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

14.1. Az osztalyoz6 vizsga eljarasi szabalyait, valamint a tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményeit, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét a Helyi Szakmai Programja
¢és az egyes tantargyak Helyi tanterve szabalyozza.

14.2. Osztalyozovizsgat kell tenni a tanulonak, ha

- egyéni tanulasi rend alapjan végzi tanulmanyait;

- egy tanitasi évben a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen eléri a 250 orat,
érdemjegyei alapjan nem értékelhetd és az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga
engedélyezése mellett dont;

- egy adott tantargybdl a tanuld igazolt €s igazolatlan mulasztasa a tanitasi 6rak 30 %-at
meghaladja és érdemjegyei alapjan nem értékelhetd.

14.3. Ha a tanuldé mulasztdsainak szdma mar az els6é félév végére meghaladja a
meghatdrozott mértéket, akkor félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

14.4. Az osztalyoz0 vizsgara — a tanulmanyi 1d6 roviditése és felmentés esetén - a tanulonak,
kiskort tanuld esetén a sziild alairdsaval irasban kell jelentkeznie a vizsgaiddszakot
megel6z6 egy honapon beliil, de legkésdbb annak megkezdését megel6z6 10.
munkanapig. A kérelmet az igazgatonak kell benyujtani. Az osztalyozo vizsgak
idépontjardl a jelentkezést kovetd 6t munkanapon beliil a szakmai oktatokkal egyeztetve
az osztalyfonok kozremiikodésével a titkarsag irdsban értesiti a tanulot.

14.5. Hianyzas miatti osztalyozo vizsga idopontjarél a szakmai oktatokkal tortént
egyeztetést kdvetden az osztalyfondk, illetve a titkarsag értesiti a sziildt.
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14.6. Az osztalyoz6 vizsgak letételére
- félévkor januar 20. és februar 20. kozott,
- év végén majus 30. és junius 15. (végzos tanulok esetén aprilis 1. és aprilis 30.) kozott
van lehetdség.

14.7. Indokolt esetben a tanul¢6 (kiskort esetén a képviseldje) engedélyt kérhet az osztalyozo
vizsgak halasztasara az iskola igazgatojatol.

14.8. Aki a mdjus-juniusi érettségi iddszakban eldrehozott érettségit akar tenni olyan
tantargybol, mely tanulményi kovetelményeinek az adott tanév végéig tenne eleget, azt a
tanuldt a majusban, juniusban sorra keriilé anyagrészekbdl beszamolora kotelezziik. A
beszamolo formaja koveti az érettségiét, altalaban szdbeli €s irdsbeli részbdl all. Az
irasbeli és szobeli megszervezése tandran kiviil torténik egy elére meghatarozott
idopontban. A vizsga haromfés bizottsag elott torténik. Aki  beszamolési
kotelezettségének nem tett eleget, vagy beszamoloja elégtelen, érettségire nem
bocsathato.

14.9. Az évfolyamok tantargyi kdvetelményeit a helyi tanterv tartalmazza.
15. Egyéni banasmaddot igénylé tanulok helyzete
15.1. Felmentés a testnevelési ora, illetve az egyes részfeladatok teljesitése alol:

15.1.1. A szakorvosi igazolds beszerzése tanuloi kotelezettség a tanév megkezdésétol
szamitott két héten beliil.

15.1.2. A szakorvosi igazolds bemutatdsa az iskolaorvosnak tanuloi kotelezettség.

15.1.3. Az iskolaorvos irasbeli javaslata a kategoridkba sorolasrol (konnyitett testnevelés,
gyogytestnevelés, teljes felmentés).

15.1.4. Az érintett szakmai oktatd az iskolaorvos javaslatanak megfelelden jar el.

151.5. A testnevelési ordkat érintd egyéb egyéni kérelemre (pl. igazolt versenysportold
esetében) az iskola igazgatoja adhat felmentést.

s

meghatéarozott idétartamra szolhat.

15.1.7. A testnevelés ora aldl felmentett tanulonak a tandran a tornateremben kell
tartdzkodnia.

15.2. El6rehozott érettségi vizsga:

15.2.1. A tanuldnak az arra valo jelentkezési szandékat irdsban legkésdbb januar 5.
napjaig, illetve junius 15. napjaig jeleznie kell.

15.2.2. Amennyiben a tantargyi kovetelmények teljesitésé¢hez osztalyozo vizsga (vizsgak)
letételére van sziikség, azokat az érettségire vald jelentkezés torvény altal eldirt
hataridejéig (februar 15. illetve szeptember 5. napjaig) le kell tenni. A szerzett
osztalyzat kertil a bizonyitvanyba.

15.2.3. Elégtelen osztalyozovizsga a javitovizsga-idoszakban javithato.

15.2.4. Az eldre-hozott érettségi vizsgat sikerrel letett tanulok mentesiilnek az adott
tantargybol a tovabbi értékelés alol, és az 6rdk latogatasa alol is mentesiilnek,
amennyiben azok elsd vagy utolsé 6raik a tanitasi napon.

16. Tanulasi problémakkal kiizdé tanulékkal valé foglalkozas
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16.1. A nevelési tandcsadoval, a szakértdi ¢€s rehabilitdcios bizottsaggal torténd
kapcsolatfelvétel az iskola vezetésének a feladata. A szakértdi véleményezés utan a
tanulokkal valé foglalkozas tovabbi modjarol az iskola igazgatoja dont.

16.2. Az iskola altal biztositott fejlesztd ellatas igénybe vétele kotelezo.

16.3. Az intézmény igazgatdja altal hatarozatban megfogalmazott mentesitések ¢&s
kedvezmények a tanitasi 6rdn és a szamonkérések soran megilletik a tanuldkat.

16.4. A szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan az iskola az alap-,
érettségi- és szakmai vizsgakon — az érvényes jogszabalyoknak megfeleléen — biztositja
az érintett tanulok szdmara a modositott vizsgafeltételeket.

17. Az iskola rendje
17.1. Az iskola épiilete tanitasi idében 21:00 oraig tart nyitva. Ettdl eltérd iddpontot az
igazgat6 engedélyezhet.
17.2. Tanuloink a bels6 portan érvényes didkigazolvanyuk, illetve belépdkartya
felmutatasaval johetnek be az épiiletbe.

17.3. A tanuldk a tantermek eldtt 7:45- kor, de legalabb a tandra kezdete eldtt 5 perccel
foglalhatjak el helyiiket fegyelmezetten varva az oktatot.

17.4. Becsengetés utan tanuldink kotelesek a tantermekben tartozkodni.

17.5. Az 6rakdzi sziinetekben didkjaink csak oktatoi feliigyelet mellett tartézkodhatnak a
tantermekben.

17.6. Az iskola épiiletét tanuloink sem lyukasoraban, sem sziinetekben nem hagyhatjak el.
Rendkiviili esetekben az iskola elhagyasa kizarolag az igazgatd, vagy igazgatohelyettes
altal alairt kilépési engedéllyel lehetséges, amit be kell mutatni a belsé portan.

17.7. Tanitasi orak alatt a folyosokon tartozkodni tilos. AKinek nincs oraja, a biifénél
varakozhat, de viselkedésével nem zavarhatja az iskola rendjét.

17.8. Az iskola teriiletére motorkerékparral a kiils6 portan at lehet bejutni. Az iskola és a
kollégium tanulo6i csak igazgatoi engedéllyel parkolhatnak az intézmény parkoldjdban,
amit a kiilsé portan kotelesek felmutatni.

17.10. Kiils6 latogatok (sziilok, gondviseldk, sth.) elézetes egyeztetés alapjan johetnek be az
iskolaba, arra a személyre hivatkozva, akit felkeresni szandékoznak. A portés telefonos
egyeztetés utan igazitja el a latogatot.

17.11. Altalanos csengetési rend:

1.6ra 2.0ra 3.0ra 4.0ra 5.0ra 6.0ra 7.0ra 8.0ra

8.00— | 8.55- 9.50— 10.50- | 11.45- |12.40- | 13.30- | 14.20-
8.45 9.40 10.35 11.35 12.30 13.20 14.10 15.00

9.0ra 10.0ra | 11.6ra | 12.0ra | 13.0ra | 14.6ra

15.05- | 15.50- | 16.35- |17.25- |18.10- | 18.55—
1545 | 16.30 17.20 18.05 18.50 19.25
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Az altalanostol eltérd csengetési rendet az iskolavezetdség hatarozhatja meg.

17.12. A becsengetés a tandra kezdetét, a kicsengetés a tanora végét jelzi. Az oktatd és a
diakok megallapodhatnak az 6ra meghosszabbitasdban (pl. dolgozatiraskor), de ehhez
mind a két fél beleegyezése sziikséges.

17.13. Testnevelés Orara (6rarol) a tanuldk a testneveld oktatd kiséretében vonulhatnak at a
tornaterembe (iskola épiiletébe).

18. Hivatalos iigyek intézése

18.1. Tanitdsi idében a tanul6i hivatalos iigyek intézése a tanulmanyi illetve gazdasagi
irodaban hétfotdl csiitortokig 8:00-15:00 o6ra kozott, pénteken 8:00-13:00 o6ra kozott
torténhet.

18.2. A tanitasi sziinetekben a hivatalos iligyek intézésére az iskola kiilon tigyeleti rend
szerint tart nyitva. A sziilok (gondvisel6k) az ligyeleti rendrdl az igazgatésagon, az iskola
WEB oldalan keresztiil szerezhetnek tudomast.

19. Az iskola munkarendje

Az EMMI altal kiadott ,,Tanév rendje” alapjan az iskola elkésziti a sajat, adott tanévre
vonatkozd munkarendjét. A tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasa az iskola Szervezeti
€s Miikodési Szabalyzataban leirtaknak megfelelden torténik.

20. A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje
Elvarjuk, hogy a tanul6

20.1. tanuljon szorgalmasan, az ordkon tudasdnak legjavat nyujtsa, és képességeinek
megfelelé tanulmanyi eredményt érjen el;

20.2. figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi 6rakon;
20.3. hianyzasa esetén a szakmai oktatokkal egyeztetett iitemben lemaradasat potolja;
20.4. kulturalt formaban tajékozodjon a vele Osszefiiggd kérdésekrdl;

20.5. ugy éljen jogaival, hogy azzal mésok és az iskola kozosségének érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban;

20.8. onalldan is tudjon vészhelyzet esetén (baleset, tlizeset, bombariad6 stb.) megfeleléen
viselkedni, és sziikség esetén intézkedni maga ¢és tarsai érdekében;

20.9. megjelenése, 0ltozkodése apolt és izléses, €letkoranak megfeleld legyen (teste, haja
legyen apolt; mell6zze a szélsdségesen divatos 61tozkddést, hajviseletet, az arc, szem,
sz4j, korom kirivo festését);

20.10. a tandérakon ne ragdgumizzon;

20.11. a napszaknak megfelelden koszonjon az iskola neveldinek és valamennyi
dolgozojanak, ill. az iskolaba latogaté mas felndtteknek;
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20.12. legyen udvarias, becsiilje masok személyiségét és munka;jat;

20.13. keriilje a hangoskodast, ne hasznaljon durva kifejezéseket, a tragar beszéd ¢s a
karomkodas nem megengedett;

20.14. az 6rakozi sziineteket a kulturalt magatartas szabalyait megtartva toltse;
20.15. az orék elején és végén felallassal koszonjon;
20.16. a tantermekbe belépd oktatot vagy mas latogatot felallassal koszontse;

20.17. vigyazzon az udvar, a folyosok, a mosdok tisztasdgara, és erre tanulotarsait is
figyelmeztesse.

20.18. Az iskola egész teriiletén szemetelni tilos!

20.19. A tanul6 segitse a takaritok munkajat azzal, hogy nem hagy szemetet a padjan, az
ablakot becsukja!

20.20. Az iskolai tanitdshoz nem sziikséges értékes targyakat mindenki sajat feleldsségére
hozhat be, az iskola ezekért az értékekért felelosséget nem tud vallalni.

20.21. A technikai eszk6zok (mobiltelefon, laptop, notebook, tablagépek stb.) hasznalata a
tanitasi 6rdkon csak az oktatd engedélyével lehetséges, ellenkezd esetben a taskaban
kikapcsolt allapotban kell tarolni taskdjaban vagy a tandr kérésére a tanari asztalon tartja.
Nem engedélyezett hasznalat esetén a szakmai oktaté elveheti a technikai eszkozt a tanéra
végéig. Mobiltelefonnal vagy mas eszkdzzel zene hallgatasa csak sziinetben és csak
fiillhallgatd hasznalata mellett engedélyezett. Az iskola teriiletén és annak barmely
telephelyén mobiltelefonnal és més eszkozzel kép és hanganyag felvétel készitése az
illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!

20.22. Az iskola teriiletén és iskolai szervezésii programokon a dohanyzas, elektromos
cigaretta, alkohol- és mas tudatmodosito szer hasznalata tilos.

20.23. A tanitasi orat zavard levelezést az oktatdé megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi,
de nem olvashatja el.

20.24. Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti
iizleti tevékenység!

20.25. Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuloinak, dolgozdinak testi épségét.

21. Szamonkérés és értékelés

21.1. Egy nap maximum két témazard dolgozatot lehet iratni. Az oktatok errdl a dolgozatrol
a tanulokat legalabb egy héttel elobb értesitsék!

212. Az oktatoknak a dolgozatot tizendt munkanapon beliil értékelniiik kell. Ha a hataridé
napja sziinetre esik, akkor a sziinet utani els¢ tanitasi héten ki kell osztani a dolgozatot.
Ha az oktatok a megadott hataridét tullépik, a tanulo eldontheti, hogy kéri-e a jegyet, vagy
javito dolgozatot irhat.

21.3. Ha az oktatd Onhibdjan kiviil nem tartja be az eldirt hataridét, a dolgozatot a
megérkezése utani elsd tanoran osztja ki.

21.4. A tanulok teljesitményét minimum a félévente tantargyankénti heti 6raszam, plusz egy
osztalyzat alapjan értékeljiik.

22. Versenyeken valé részvétel
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22.1. Ha a tanulé megyei, varosi, orszagos versenyen indul, mentesiilhet a tanitasi 6rakon
valo részvétel aldl a verseny napjan.

23. Tanuloéi felelsok

Az osztalyokban hetesek miikodnek. Minden héten két didk latja el ezt a feladatot,
csoportonként egy f6. A hetesek beosztasa az osztalyfonok feladata, aki az e-naploban ezt
bejegyzi a megfeleld helyre legkésdbb a hét elso tanitasi oraja elott. A hetesek megbizatasa
a folyo hétre szo6l. Amennyiben egy didk nem végzi kielégitden feladatat, jabb hét munkéara
kotelezhetd.

A hetesek feladatai
23.1. Gondoskodnak a tanterem eldkészitésérdl a tanorakra (tabla, kréta, stb.).
23.2. A termet kiszelloztetik.
23.3. Az 6rat tartd oktatonak jelentik a hianyz6 tanuldkat.

23.4. Ha az oktatd 6t percnél tobbet késik, a hetesek kotelesek ezt jelenteni a 103. teremben
az ugyeletes igazgatohelyettesnek.

23.5. Felligyelik az osztaly tisztasagat, amennyiben sziikséges, figyelmeztetik tarsaikat a
szemét 0sszegyujtésére.

23.6. Vigyaznak a tantermekben talalhat6 miiszaki cikkekre.

23.7. Tanitas végén felszolitjak tarsaikat a terem rendbetételére (padokat kiliriteni, a
leszakadt fliggonyoket visszaakasztani, ablakokat bezarni).

24. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz, kollégiumhoz
tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

24.1. Az iskolaépiiletet cimtablaval kell ellatni. Unnepeken az épiiletet ki kell lobogdzni. A
fel lobogodzas a karbantart6 feladata.

24.2. Az iskola minden dolgozodja és tanuldja felelds:
- a k6z0sségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért;
- az iskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért;
- az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért;
- a géptermi fogyodanyagok takarékos felhasznalaséaért;
- a tliz- és balesetvédelmi, és a munkavédelmi szabalyok betartasaért.
24.3. Tanulok az iskola létesitményeit csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.

24.4. A tanul¢ a tanitasi orak utan a konyvtarban, illetve az iskolai vagy iskolai szervezésii
foglalkozasokon szakmai oktatoi feliigyelettel tartozkodhat.

24.5. Vagyonvédelmi okok miatt az liresen hagyott termeket és 6ltozoket zarni kell.
A géptermi rend
24.6. Diak csak szakmai oktatoi feliigyelet mellet tartozkodhat a gépteremben.

24.7. A gépteremben enni, inni tilos.
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24.8. Pen drive és CD/DVD hasznalata csak a szakmai oktatoval valo el6zetes megbeszélés
alapjan és engedélyével lehetséges.

24.9. A gépekben okozott karért a didkok anyagi feleldsséggel tartoznak.

24.10. Amennyiben a hardverben okoz hibat a tanuld egy ugyanolyan tipust 0j eszkozt kell
hoznia.

24.11. Amennyiben szandékosan szoftverhibat okoz a tanulé:
- ha csak Office telepitést kivan a helyreallitas, 5000 Ft-ot kell fizetnie;
- ha Windows-t kell gjra telepiteni, 10.000 Ft-ot kell fizetnie;
- ha a halozatot is telepiteni kell 15.000 Ft-ot kell fizetnie.
24.12. A tanulo koteles a tanora alatt mindenben az oktat6é Gtmutatasa szerint cselekedni.
24.13. A tanul¢ koteles betartani a szamitogép-halozat hasznalataval kapcsolatos etikat.
25. A tartos tankonyv
25.1. Kolcsonzési ideje
- tobb évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén legfeljebb 6t év;
- egy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén szeptember 1-t61 junius 15-ig.
25.2. Kolcsonzési nyilvantartdsa

- A kikolesonzott tartds tankonyveket is ravezetjik a tanuld személyi kolcsonzési
nyilvantartési lapjara, aki azt alairdsaval hitelesiti.

- A konyvtari tartozas rendezése érdekében ezek a dokumentumok szamitdégépes
kolesonzési nyilvantartasba is keriilnek.

25.3. A tanul6 a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet koteles megérizni és azt
rendeltetésszerlien hasznalni. Ebbdl kovetkezden elvarhato tdle, hogy az altala hasznalt
tankonyv legalabb 6t évig hasznéalhaté allapotban legyen. Az elhasznalodas mértéke
ennek megfelelden:

- az elsd tanév végére legfeljebb 20%-0s,

- a masodik tanév végére legfeljebb 40%-o0s,
- a harmadik tanév végére legfeljebb 60%-0s,
- a negyedik tanév végére legfeljebb 80%-0s,
- az 6todik tanév végére 100%-0s lehet.

25.4. Amennyiben a tanuld iskolat valt, a konyvtarbol kdlcsonzott tartds tankonyv(ek)et
koteles visszaadni.

25.5. A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziilje (gondviseldje) koteles a tankonyv
elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni. Az
elhasznalodas mértékének és indokoltsaganak megallapitasa a konyvtaros oktato feladata.
Vitas esetben az igazgaté dont.

25.6. Abban az esetben, ha az elhasznalddas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulénak, a tankonyvnek a rongalodas pillanatiban, érvényes
Tankonyvjegyzékben szerepld vételaranak megfelelé hanyadat (6t tanévet figyelembe
véve) kell kifizetnie:
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- az elsé tanév végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 80%-at vagy ujjal kell azt
potolni;

- a masodik tanév végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 60%-at;

- a harmadik tanév végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 40%-4at;

- anegyedik tanév végén a tankdnyv aktualis beszerzési aranak 20%-at.

25.7. Ha a tanul6 a hasznalati id6 letelte utan a tartés tankonyveket meg akarja vasarolni, a
vételar megallapitasakor ugyanugy kell eljarni, mint a kartérités esetén.

25.6. A természetes elhasznalodas kovetkeztében vagy aktualitasukat tekintve, a konyvtar
szdmara un. f6l6s példannya valt és ily modon kiselejtezett tankonyveket oktato és didk
egyarant megvasarolhatja a fentiek figyelembevételével.

25.7. Az 1igy befolyt pénzosszeg kizarolag a konyvtari allomanyban hasznalatos
dokumentumok gyarapitasara hasznalhato fel.

25.8. A tartos tankonyvek, illetdleg az iskoldban hasznalatos tankonyvek egy-egy példanyat
az iskolai konyvtar tankonyvtaraban is el kell helyezni.

26. Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolédo iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

26.1. A tanul6 az iskoldban és az iskola altal szervezett programokon viselkedjen kulturaltan,
magatartdsdval mutasson példat!

26.2. Iskolai tinnepélyen (iinnepi alkalmakkor) viseljen a tanul6 {innepld ruhat (lanyoknak
sOtét szovetalj és fehér bluz, Weiss-sal; fitknak Weiss-nyakkendd, fehér ing, sotét
szOovetnadrag és elegans cipd)!

26.3. Keriilje a hangoskodast, ne hasznaljon durva kifejezéseket, a tragar beszéd és a
karomkodas nem megengedett!
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ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirendet a oktatoi testiilet a 2022. augusztus 31. iilésén megtargyalta és elfogadta. Ezt a
tényt a oktatoi testiilet képviseldje, valamint kettd valasztott jegyzokonyv-hitelesitd alairasaval
tanusitja.

alairas alairas

Az iskolai didkonkormdnyzat képviseletében ¢és felhatalmazasa alapjan aldirdsommal
tanusitom, hogy a Hazirendben foglaltakkal egyetértiink.

alairas

A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatdlyba. Annak hidnydban a hatalybalépés napja a
jovahagydsra felterjesztéstol szamitott harminc nap elteltével az els6 munkanap.

A Hazirend addig érvényes, mig a megfeleld eljarasi uton uj, illetve modositott valtozat nem
késziil.

Budapest, 2022. augusztus 31.

Herczeg Maria

igazgatd
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1. sz. melléklet: Fegyelmi eljardas iskolai rendje

1. A fegyelmi eljaras szabalyozasra az alabbi jogszabalyok hatalyos szovegvaltozataban
foglaltak alapjan keriil sor:

- 20/2012. (VI111. 31.) EMMI rendelet;
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol.

-2019.évi LXXX. torvény a szakképzésrol
-12/2020(11.7.) Korm.rendelet

2. A fegyelmi eljaras folyamatszabalyozasa

Az iskolaval tanuléi jogviszonyban all6 tanul6d a Hazirendet koteles betartani. A Hazirend
barmely pontjanak megszegése a kovetkezd intézkedéseket vonja maga utan:

A fegyelmezo intézkedések

A szakmai oktatd

Az

Az

sajat hataskorében szakmai oktatoi figyelmeztetést rohat a tanuldra, melyet a tanuld
ellenérz6jében és a napld jegyzet rovataban jegyez.

ha a kotelezettségszegés mértékét tigy itéli meg, hogy tovabbi intézkedés indokolt,
akkor irdsban kezdeményezhet magasabb szintli eljarast. Ekkor az irasos
ténymegallapitast az osztalyfonoknek nyujtja be (azon kivételes esetben, amikor a
tanulo személyiségi jogali, a titkossadg indokolja, mérlegelése alapjan kozvetleniil az
igazgatonak). A benyujtott javaslatot az osztalyfonok véleményezi és a tovabbiakban
az eljarasrendnek megfeleléen intézkedik.

osztalyfonok

a sajat hataskorébe tartozo fegyelmi intézkedést a Hazirend megfeleld pontjai alapjan
a tanulo ellendérzdjébe bejegyzi, igy értesitve a sziilot. A fegyelmi intézkedés rovid
indokat, idépontjat és mértékét az e-naplé megfeleld rovataban rogziti.

ha a kotelezettségszegés mértéke igazgatoi vagy oktatoi testiileti intézkedést kivan,
akkor az osztalyfénok feljegyzésben rogziti a tényallast, jelzi az addig alkalmazott
intézkedéseket, mellékeli a szakmai oktatoktol beérkezett feljegyzéseket, és
javaslatot tesz az intézkedés mértékére. A feljegyzést a 9-12. évfolyamos tanulok
esetén a nevelési vezetonek, 14. évfolyamos tanuld esetén a gyakorlati
oktatasvezetének nyujtja be elézetes véleményezésre (azon kivételes esetben, amikor
a tanulo személyiségi jogai, a titkossag indokolja, mérlegelése alapjan kozvetleniil
az igazgatonak).

1gazgatd mérlegeli a benyujtott javaslatot, és

vagy igazgatoi hataskdrben a fegyelmi eljaras lefolytatdsa nélkiil oldja meg a
fegyelmi problémat,

vagy fegyelmi eljarast kezdeményez.

3. A fegyelmi hataskorok gyakorlasa

A Oktatoi testiilet az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorloja. Az igazgatd elbterjesztése
alapjan dont a fegyelmi bizottsag elnokének megbizasarol. A oktatoi testiilet a fegyelmi
targyalasra hataskorét atadja a fegyelmi bizottsagnak, és a fegyelmi targyaléast kovetden
hatarozatot hoz.

A fegyelmi bizottsdg elndke elinditja a targyalds megszervezését. Javaslatot tesz a
bizottsag tagjaira, a targyalas idopontjara, és helyszinére. (A fegyelmi eljarast - a
meginditastol szamitott harminc napon beliil - egy targyalason be kell fejezni.)
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Az igazgato irasban megbizza a fegyelmi bizottsadg tagjait, és az elndk részére atadja
azokat az informdaciokat, melyek rendelkezésére allnak a fegyelmi elOterjesztés
elokészitéséhez.

Az igazgatd a fegyelmi eljaras meginditasarol — a tényallas rogzitésével - irasban
tajékoztatja a szilildi szervezetet és a didkonkormanyzatot.

A sziil6i szervezet és a diakonkormanyzat nyolc naptari napon beliil kérheti a fegyelmi
vizsgalat lefolytatasat.

Az igazgatd a fegyelmi eljaras meginditasardl —az indok megjelolésével- a tanulot és a
Kis-kort tanul6 sziiljét irasban értesiti nyolc naptari nappal a fegyelmi targyalas kitlizott
id6pontja elott.

4. A fegyelmi bizottsag osszetétele

A fegyelmi bizottsag allandé tagjai

e atanulo osztalyfénoke,

e didkonkormanyzat képviseldje.

A fegyelmi bizottsdg tovabbi tagjaiként megbizds adhaté a pedagodgiai elvek
figyelembevételével azoknak, akik az érdemi munkaban segithetik a legalaposabb tény-
feltarast.

A tagok egyenld szavazati joggal birnak, és titoktartasi kotelezettségiik van.

5. A fegyelmi targyalas elokészitése

A fegyelmi bizottsag elndke koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni,

¢s a fegyelmi targyalds el6tt koriiltekintéen beszerezni minden olyan iratot, irdsos

nyilatkozatot mely az eljaras lefolytatasat biztositja. A targyalas kezdetén a bizottsag
tagjai szamara Gsszegzi az informaciokat.

e A fegyelmi eljaras meginditasat kovetden (az oktatoi testiileti iilés utan) az érintett
tanulotol, sziileitdl, jogi képviselditdl informaciot befogadni, informaciot kérni csak
a fegyelmi eljaras keretei kozott lehet. Kivéve, ha az érintettek kezdeményezik azt.
Ez esetben az érintettek az igazgatohoz fordulhatnak.

o A fegyelmi vétség tipusatol fliggden, ha az ligyben sértett is van, a kotelességszegd
¢s a sértett kozotti megallapodas létrehozasa és a sérelem orvoslasa érdekében a
szllo1 szervezet és a didkonkormanyzat k6zos kezdeményezésére biztositani kell a
fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyezteté eljarast. Egyeztet eljaras
lefolytatasara akkor van lehet0ség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a sziilo,
valamint a kotelességszegd, kiskoru kotelességszegd esetén a sziild egyetért. Ha a
kotelessegszegd €s a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasdhoz
sziikséges 1dore, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés
ideje alatt a sértett, kiskoru sértett esetén a sziild6 nem kérte a fegyelmi eljaras
folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

6. A fegyelmi targyalas lefolytatasa

A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi jogkor gyakorldja a nyilvanossagot a tanuld,
illetve képviseldje kérésére korlatozhatja, illetve kizéarhatja.

A targyalas kezdetén az elndk ismerteti a hataskoroket (a bizottsag javaslattételi joga, a
oktatoi testiilet hatdrozathozatala) valamint a tanuld és sziildje részére lehetdséget
biztosit, hogy az ligyre vonatkozo iratokat megtekinthesse, és az abban foglaltakrol
véleményt nyilvanithasson.
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A targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyben fel kell tiintetni a targyalas helyét,
a targyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét, az elhangzott nyilatkozatok fébb
megallapitasait. Szo szerint kell rdgziteni az elhangzottakat, ha az elndk szerint ez
indokolt, valamint, ha azt a tanuld, a sziilé vagy képvisel6jiik kéri.

A fegyelmi bizottsag a rendeletben meghatarozott fegyelmi biintetésre tett javaslatat
tobbségi szavazassal hozza. Egyenld szavazatnal az elndk szavazata dont. A fegyelmi
bizottsag javaslatot tehet mellékbiintetésekre is. (P1. tanulmanyi kotelezettségmulasztas
esetén kotelezO korrepetalasokon valo részvételre, berendezés rongalasakor a berendezés
rendbetételére, stb.) A fegyelmi hatarozatra tett javaslatot a targyaldson szoban ki kell
hirdetni. Az elnok ekkor ismerteti a tovabbi jogorvoslati lehetdségek rend;jét.

7. A fegyelmi targyalast kovet6 eljarasrend

A fegyelmi bizottsdg altal hozott hatarozati javaslatot a jegyzokonyvben rogzitett
indoklassal az igazgatd, vagy megbizasa alapjan a fegyelmi bizottsag elndke a oktatoi
testiilettel ismerteti, mely mindsitett tobbségli szavazassal emeli azt jogerdre. (A
hatarozathozatalra hét naptari napon beliil kell testiileti értekezletet 6sszehivni.)

e Ha a fegyelmi biintetés megrovas, szigoria megrovas, vagy kedvezményektdl valo
eltiltas, és ha a fegyelmi biintetést a tanuld — kiskora tanuld esetén a sziild is —
tudomasul vette, és az eljarast meginditd kérelmi jogarol a bizottsag eldtt irasban
lemondott, akkor a oktatdi testiilet dontése azonnal érvénybe 1ép. Ha a tanul6 illetve
a szul6 a dontés ellen fellebbezni kivan, akkor a fellebbezési szakaszban leirtak
1épnek érvénybe.

e Ha a fegyelmi biintetés tanuldi jogviszonyt érint (athelyezés masik tanulocsoportba,
osztalyba, vagy iskolaba; eltiltds az adott tanév folytatdsatol, illetve kizaras az
iskolabol) a tovabbi intézkedésekre az igazgatd jogosult.

o Idézet a Kozoktatasi Torvénybdl:

,76. § (1) Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi el-
jaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.
(2) A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas;
b) szigoru megrovas;
¢) meghatarozott kedvezmények, juttatisok csokkentése, illetdleg
megvonasa;
d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba;
e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol;
f) kizaras az iskolabol.”

Az igazgatd a meghozott hatdrozatot irdsban megkiildi a tanuldénak, valamint sziil6i
képviseldjének. A hatarozat rendelkezd része tartalmazza a tanuld személyi adatait, a
fegyelmi biintetést, a biintetés id6tartamat, a masodfoku eljarast megindité kérelmi jogra
valo utalast.

8. Fellebbezési szakasz

Az elséfoku hatarozat ellen a tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziild nyujthat be eljarast
megindito kérelmet. Az eljaras meginditd kérelmet a hatarozat kézhezvételétdl szamitott
tizendt naptari napon beliil kell az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz (igazgato)
benyujtani. Az a); b); c); fegyelmi hatarozat ellen az Oktatoi testiilethez, a d); e); f);
hatarozatok esetében a fenntartohoz lehet fordulni.

A fegyelmi biintetést kiszabo hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku fegyelmi
jogkor gyakorldja nyolc naptari napon beliil koteles tovabbitani a masodfoku fegyelmi
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jogkor gyakorlojdhoz. A felterjesztéssel egyiitt az ligy valamennyi iratat tovabbitani kell,
az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjanak az iigyre vonatkoz6 véleményével ellatva.

9. A fegyelmi eljarast koveto eljarasrend

A fegyelmi hatarozat érvénybe 1€ép a hatarozathozatalt kdvetd 15. napon, ha a sziild nem
¢lt fellebbezési jogaval, vagy arrdl irasban a fegyelmi targyalas kereti kdzott lemondott.

A fegyelmi hatdrozat kihirdetése: a fellebbezési szakasz lezarulta utan pedagogiai
mérlegelés alapjan az igazgato, vagy megbizottja(i) a tanulokozdsséget tajékoztatjak. A
tajékoztatd szoveg irdsban, igazgatoi jovahagyassal keriil az osztalyfénokokhoz. Ha a
hatérozat személyes indokok alapjan nem nyilvanos, akkor errdl a testiiletet az igazgatd
tajékoztatja.

10. A fegyelmi eljaras dokumentumai

Az eljaras elbtt benyujtott javaslatok, iratok, bizonyitékok —> irattar.
Jegyz6konyv az elnok megbizasarol (oktatoi testiileti iilés) = irattar.

A fegyelmi bizottsdg elndkének és tagjainak megbizasa: késziti iskolatitkdr, alairja
igazgato —> irattar.

A fegyelmi targyalas jegyzOkonyve: tartalmaznia kell a résztvevok nevét, jogallasat, a
targyalason elhangzottakat, a hatarozati javaslatot, az indoklasokat, enyhitd és sulyosbito
koriilményeket, a sziild esetleges nyilatkozatat a jogorvoslatrdl. Ezt a jegyzOkonyvet
késziti az elndk, vagy a bizottsag egy tagja, aldirja az elnok, és két bizottsagi tag, a tanulo
jogi képvisel6je —> irattar.

Az oktatoi testiileti hatarozathozatal jegyzokonyve: késziti az igazgatd altal megbizott
oktatoi testiileti tag, rogziti a hozzaszolasokat, az esetleges ellenvéleményeket, a

szavazatok szdmat. A jegyzokonyvet aldirja az igazgatd, az elnok és hitelesiti a oktatoi
testiilet két tagja => irattar.

Mell¢kletek: jogszabaly és rendeleti paragrafusok megfelelé pontjai, elkészitendd
dokumentumok.

Budapest, 2022. augusztus 31.

Herczeg Maria

igazgatd
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2. sz. melléklet: A panaszkezelés
(diakjogok gyakorlasanak) eljarasi rendje iskolankban

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 46. § (6) bekezdése rogziti, ,,A tanuld joga
kiilonos, hogy...

e) hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

J) jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

p) a didkdnkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.”

Az iskolai eljarasi rend feladata, hogy

- a2011. évi CXC. torvényben rogzitett tanuldi jogok érvényesitését biztositsa az iskola
pedagogiai (szervezeti) rendjében,

- adjon szabalyozott lehetOséget a didkoknak, gondjaik, problémaik (tanulmanyi,
személyes, jogi, stb.) megoldésara.

. szakasz

Az eljarasi rend keretében a panaszkezelés ezen a szinten elsdsorban pedagogiai kérdés, mert
ekkor még a felvetés (a kezeld és a felvetd szempontjabol sem) nem jelenik meg
jogorvoslatot igényld panaszként.

1. Altalanos iranyelvek
- A tanuld személyes problémadival széban barmikor, barkihez fordulhat.

- Haatanul6 részérdl a megkeresés irdsban torténik, minden esetben a valaszt irdsban kell
megadni.

- A tanulo egyénileg vagy képviseld utjan kérhet vélaszt, ill. megoldast a felvetésére.

- A megkereséskor azonnal tisztazni kell, hogy a tanul6 kéri-e nyilvanossag bevonasat,
vagy éppen titoktartast kér. Valasztasat minden esetben tiszteletben kell tartani.

- A felvetések, kérések, problémak megoldasakor ill. a valaszaddskor a konfliktusok
helyes kezelését és az egészséges kompromisszum lehetdségét kell el6térbe helyezni.

- Az elfogadott iskolai eljarasi rend betartasa mindenkinek kotelezo.

- A problémat felvetd tanuld donti el, hogy a problémaja szdmara elfogadhaté mdédon
oldodott-e meg, megfeleld valaszt kapott-e.

- A tanulo felvetéseire, legkésébb harminc napon beliil kell, hogy valaszt kapjon.
2. A panaszkezelés helyi rendszere

- A tanul6 szdban, kozvetlentiil fordulhat segitségért, tanacsért (azonnali valaszért)
sziileihez barmikor;

osztalytarsdhoz, didktarsahoz tanitasi 6ran kiviil barmikor;

diakparlamenti taghoz tanitasi 6ran kiviil barmikor;

osztalyfénokéhez tanitasi oran kiviil barmikor, illetve osztalyfonoki oran;
szakmai oktatohoz tanitasi 6ra utan;

igyeletes vezetéhoz barmikor;
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e igazgatohoz egyeztetett iddpontban.

A tanulé szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy képviselet utjan (didktars,
osztalyképviseld, didkparlamenti tag) fordulhat felvetésével

e didkparlamenthez havonta egy alkalommal, {ilésterv szerint;

e didkkozgyiilés ill. kiildottkozgytiléshez évente egy alkalommal,
e 0sztalyfonoki munkakdzosséghez egyeztetett idopontban;

e szakmai munkakozosségekhez egyeztetett idopontban.

A tanul6 irasban fordulhat kérésével, problémajaval, felvetésével

e igazgatohoz minden nagysziinetben;
e oktatoi testiilethez munkaterv szerinti idépontokban.

A sziil6 szdban fordulhat kérésével vagy panaszaval kozvetleniil (azonnali valaszért)

e 0sztalyfonokhoz sziiléi értekezleten, fogadd oran, illetve elére egyezetett
idépontban;

e szakmai oktatobhoz fogaddorakon, ill. el6re egyeztetett idépontban;

e sziildi munkakdzosséghez egyeztetett iddpontban;

e igazgatohoz egyeztetett idGpontban.

A szulo irasban fordulhat valaszért

e igazgatohoz barmikor;
e oktatoi tiilethez munkaterv szerint;
e iskolaszékhez munkaterv szerint.

. szakasz

Ebben a rendszerben kell kezelni azokat a panaszokat, amelyek

[\S}

az iskola pedagogiai szervezeti rendjében nem kezelhetdek;
valamilyen oknal fogva nem sikertiilt pedagogiai uton megoldani;

a sérelem, jellegénél fogva eleve panaszként manifesztalodtak.

. Altalanos iranyelvek

A panaszt mindig irasban célszerli beadni.

Jelezni kell, hogy a felvetés személyes vagy tobbeket, esetleg meghatarozott csoportot
érint.

A rovid, lényegre tord, érvekkel alatamasztott — sohasem tamadd jelleglien
megfogalmazott — felvetés a célravezeto.

Hivatalos forumokra, csak eldre atgondolt, irdsban megfogalmazott panaszokat, ha van
megoldasi javaslat azzal egyiitt, célszer eldterjeszteni.

A felvetésékre harminc napon beliil, irasban kell valaszt adni.
Csak az a valasz illetve megoldas tekinthetd elfogadottnak, a melyet a felvetd is elfogad.
Elére meg kell hatarozni, hogy a felvetd élni akar-e a nyilvanossag lehetdségével.

Minden esetben — panasz jellegétdl fiiggden — emlékeztetét vagy jegyzokonyvet kell
késziteni.

. Jogi és eljarasi rend
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- A didk, panaszos kozvetleniil vagy képviselet utjan fordulhat

e didkonkormanyzathoz hivatalos felkéréssel a sérelem orvoslasara,
e igazgatohoz,
e oktatoi testiilethez.

I11. szakasz
Iskolan kiviili jogorvoslati lehetoségek.

- A panaszkezelés alapvetd célja, hogy minden problémat iskolan beliil, lehetdség szerint
pedagogiai Gton rendezziink.

- Iskolan kiviili jogorvoslatra csak végsd esetben keriiljon sor, de ebben az esetben is
alapelv, hogy a tanulét az iskola képviselje.

Tertiletei lehetnek

e tanulmdnyi kérdésben (pl. fiiggetlen vizsgabizottsag),

o ifjusdgvédelmi kérdésekben,

e szocialis kérdésekben,

e tanuldi jogviszonnyal 6sszefliggd egyéb kérdésekben.
IV. szakasz

Iskoldhoz kiviilrdl érkezd panaszok kezelésének helyi rendje.

- Azon esetekben, amikor a veliink jogviszonyban all6 tanuloval kapcsolatos, nem az
iskolat kozvetleniil érint6 (pl. biintetd eljaras, stb.) kérdésrdl van szo.

- A kezelés altalanos alapelvei

Minden esetben osztalyfénoki véleményt kell kérni.
A megitélés, az adott ligytdl fiiggetlen, objektiv legyen.
A halmozott biintetés lehetdség szerinti elkeriilése.

e A nyilvanossag kérdését minden esetben eldre tisztdzni kell. (Az érintettek
személyiségjogainak tiszteletben tartdsa.)

Budapest, 2022. augusztus 31.

Herczeg Maria

Igazgatd
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