A ZARODOLGOZAT FORMAI ES TARTALMI
KOVETELMENYEI
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1. A tartalmi kdvetelmények a 2.sz. melléklet tartalmazza
2. A z&rodolgozat ajanlott szerkezeti felépitese
A zérbddolgozat szerkezete az alabbiak szerint tagolddjék:

- Cim

— Tartalomjegyzék

— Bevezetés

— Thérgyalasi (leir6, elemz0) rész

—  Osszefoglalas

— lrodalomjegyzék

— Fuggelék

— Koszonetnyilvanitas (amelynek helye a dolgozatban tetsz6legesen elhelyezhetd)

3. A zarodolgozat keszitésének formai kovetelmenyei
3.1. Boritdlapok kivitele és felirata (1. sz. melléklet)

Bels6 cimlap feliratai:

— Iskola neve (lap tetején, kozépre rendezve)

— A zarémunka/ szakdolgozat cime (fels6 harmadban, k6zépen)

— A szerzb neve, szak megnevezése (alsé harmadban jobb oldalon)

— Konzulens neve, beosztasa (alsé harmadban bal oldalon)

— A dolgozat benyujtasanak helye (Budapest) es éve(lap aljan, kozépre rendezve)
A tartalomjegyzéket a belsé cimlap utani oldalon decimalis szamrendszerben kell k6zolni.

3.2. Formatum

Margo
A szovegszerkesztés megkezdése elétt szikkséges a margok méretének bedllitdsa. Méretezés:

bal marg6 3 cm, jobb 2 cm, fels6 3 cm, als6 3 cm.

Betiitipus
Valasztaskor a legfébb szempont az olvashatosag legyen. A betiikészlet tartalmazza a magyar

mellékjeles betiiket kiilonos tekintettel az 6 €s 1 betiikre. Betltipus: Times New Roman.

Betliméret
A dolgozat szovegét legcélszeriibb 12 pontos betiivel nyomtatni. A nagyobb, 14-16 pontos
betiik a cimlap készitésekor és a fejezetcimek irasakor hasznalhatok.

Sortavolsag
Kivalasztasakor a f6 szempont az olvashatésag legyen. Az optimalis sork6z a masfeles (1,5-

es) méret.



3.3. Azarddolgozat ajanlott tagolasa
A cim
Legyen rovid, érthetd ¢€s a tartalmat jol kifejezo.

Tartalomjeqyzék

A tartalomjegyzék a részek, a fejezetek, az alfejezetek és a még kisebb egységek cimébdl,
valamint a hozzajuk tartozé oldalszamokbdl épl fel.
A tartalomjegyzékben a f6 szovegen Kivil a jarulékos részeket is fel kell tintetni.

Bevezetés

Indokolja a témavalasztast, annak elméleti és gyakorlati jelentoségét, fogalmazza meg a
célkitiizéseket és a munkamaodszer(ek)/vizsgalati modszereket (1-2 oldal).

Téargyalasi rész (10-10 oldal)

Az érdemi rész tartalmét a témavezet6 és a hallgato(k) hatarozzak meg.

A téma kifejtése. A hazai szakirodalom feldolgozasa mellett emeli a zardédolgozat ertékét, ha a
szerz§ kiilfoldi forrasokra is tamaszkodik. Felhivjuk a figyelmet az Internet altal adott
lehetdségekre, valamint a kari konyvtarban fellelheto kiilfoldi folyoiratokra.

Osszefoglalas (2-3 oldal)

Réviden, tomdren és vilagosan ismertetni kell a fontosabb megallapitasokat és
kovetkeztetéseket. Batran és egyértelmiien k6zolni kell, ha valamely célkittizést nem sikertlt
megvalositani. (Megfelelé indoklas mellett ez egyaltalan nem csokkenti a zarddolgozat
értékét!)

Irodalomijeqyzék

Az irodalomjegyzék tartalmaz minden olyan konyv-, folyoirat-, elektronikus média-
hivatkozast, amelyeknek a felhasznalasaval készilt a munka. Ez nem jelenti azt, hogy minden
egyes munkabdl tortént idézet, de azt igen, hogy ezeket az irodalmakat felhasznalta a szerzo.
A javasolt tagolas az alabbi (megfeleld szdmu irodalom esetében célszerti magyar és kiilfoldi
részekre bontani):
— konyvek, cikkek, tanulmanyok
— statisztikai adatforrasok
— jogszabalyok
— INTERNETES adatgytijtés
(ebben az esetben a hivatkozasokra kulonds figyelmet kell forditani, a hivatkozasokat
dokumentum mélységig kell megadni).

Flggelék (maximum 2-3 oldal)
Ide keruilnek azok a nagyobb méretii tablazatok, abrak (abrajegyzék).
Egyes esetekben rovidebb szoveges dokumentumok (pl. szerzddése, jogszabaly részletek,

stb.) is helyet kaphatnak itt.

Koszonetnyilvanitas:

A hallgato(k) kdszonetet nyilvanit(anak) mindazoknak, akikt6l (elméleti, gyakorlati, erkolcsi,
sth.) segitséget kapott.



1.sz. melléklet
ZARODOLGOZAT
Kiss Ibolya
Budapest
beadas éve

Kiilso cimlap
Felsd harmadrész, kozépen a ZARODOLGOZAT sz0, alsé harmadrész, jobb oldalon a
dolgozat ir6janak neve; lent, kozépen Budapest és alatta a dolgozat beadasanak évszama

(pl.: 2017)

Budapesti Komplex Szakképzési Centrum
Weiss Manfréd Szakgimnaziuma,
Szakkozépiskolaja és Kollégiuma

ZARODOLGOZAT CIME

Témavezetd: Készitette:
Dr. Kovacs Lajos Kiss Ibolya
Beosztasa Szak megnevezés
Budapest
beadas éve

Belso cimlap
Fent, k6zépen az egyetem és a kar teljes neve; a fels6 harmadban k6zépen y a zarodolgozat
cime; az als6 harmadban jobb oldalon a dolgozat ir6janak neve, alatta a szakja; bal oldalon
elébbivel egy vonalban a konzulens/ témavezet6é neve, beosztasa, lent, kozépen a dolgozat
lead&sanak helye, alatta datuma (pl.: Budapest, 2017)
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2.5z. melléklet
Tartalmi kdvetelmények

A. A zarédolgozat elkészitése és bemutatasa
A zarddolgozattal szemben tdmasztott kdvetelmények:

A vizsgafeladat ismertetése:

A jelolt zarédolgozatként egy vallalat, vallalkozads rendszerének, alrendszerének elemzd bemutatasat végzi és
javaslatot készit annak atszervezésére, vagy valamely konkrét probléma megoldasara.

Zarbdolgozatra vonatkozo eldirasok:

A zéarddolgozat targya komplex feladat, a szakmai iranyultsagnak megfeleléen.

A zérddolgozatnak tilkréznie kell a valasztott probléma (kiindul6 rendszer) dsszefliggéseit, kapcsolddasait.
Lehetleg teljes képet kell adnia a kiindulasi helyzetr6l, a megoldasi lehetdségekrdl, €s ismertetnie kell az
alkalmazott megoldas kivalasztasanak a szempontjait is.

Terjedelménél fogva nem kell minden részletet tartalmaznia. A kidolgozast olyan mélységig kell elkésziteni,
hogy az bemutassa a kitlizott feladat egy realis megoldasat.

A zarodolgozatnak a kovetkezd f6 részegységekbdl kell allnia:

Bevezetés, a valasztott téma révid ismertetése (A valasztott témakor lehet gazdasagi, illetve informatikai).

Szakirodalmi hattér (amennyiben szilikséges).

A téma kifejtése. A valasztott témanak megfeleléen az adott probléma elemzd bemutatésa.

Javaslatok megfogalmazéasa és modszerek ajanlasa a rendszer, alrendszer fejlesztésére, a probléma megoldasara.

A zérddolgozatnak a vizsgazé sajat, 6nallo szellemi termékének kell lennie.
A zéarédolgozatokat, a komplex szakmai vizsgat megeldzden legalabb 10 nappal az eldzetes szakmai
biralattal egyutt a vizsgabizottsag elndkének rendelkezésére kell bocsatani.

B. Zéarddolgozat bemutatésa prezentécié segitsegevel

A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (szakdolgozat bemutatésa, irasbeli és szobeli prezentacio)

A vizsgafeladat aranya: 25 %
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